
	TRƯỜNG CĐXD SỐ 1
KHOA/TRUNG TÂM…
BỘ MÔN…

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	                 Hà Nội, ngày … tháng … năm 20…



BIÊN BẢN HỌP BỘ MÔN
(Tuần …)
1. Thời gian: Vào hồi … ngày … tháng … năm 20…

2. Địa điểm: :.........................................................................................................................
3. Thành phần tham dự:
- Chủ tọa: …………………………………………………………………………………..

- Thư ký: …………………………………………………………………………………..
- Tổng số thành viên tham dự của bộ môn:………………………………………………...
- Tổng số thành viên vắng mặt của bộ môn (ghi rõ họ tên): ………………………………
- Lãnh đạo nhà trường, khoa/trung tâm (ghi rõ họ tên nếu có): ………………………………
4. Nội dung:

4.1. …………………………………………………………………………………………
4.2. …………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………..

Biên bản được lập và các thành viên tham dự đồng ý với nội dung của biên bản vào hồi … giờ … ngày … tháng … năm 20 …
	BỘ MÔN

(Ký, ghi rõ họ tên)
	THƯ KÝ

(Ký, ghi rõ họ tên)








- Biểu mẫu đăng tải tại: www.ctc1.edu.vn/công thông tin phòng ban/phòng Đào tạo/thông báo ...
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